Phu luc 1

TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG TREN DPIA BAN TINH CAO BANG

NH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG, BI BAI BO TRONG LINH VU'C CHUNG THU'C, NUOI
NNUOI, HOA GIAI O CO SO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP, UY BAN NHAN DAN CAP XA,

(Kém theo Quyét dinh sé 927 /0P-UBND ngay 27 thang 6 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Cao Bang)

STT | Tén thi tuc Thai h L Céch thic
w C o
hanh chinh U&ujé[]tglal t?]ﬁcdﬁfg | hilg phi Ciin cir phép ly Ghi chu
rC Ni¢ uc hié
(ma TTHC) T
| | THU TUC HANH CHINH AP DUNG CHUNG
LINH VUC CHUNG THUTC (03 TTHC)
1 |Célp ban sao |Ngay  trong |-Trung tim |Ca nhan, t0 | Khong mat | - Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP | Sira  doi,
tir s6 gbc ngay co quan, | Phuc vy | chirc c6 the nop | phi ngay 16/02/2015 cua Chinh phu | b6  sung
to chtc tiép | hanh chinh | ho so: vé cap ban sao tir ban chinh, | dia diém
(2.000908) R . J >
nhan yéu cau|cong cap | _ Truc tiép: ching thyc chir ky va ching | thyc hién.
hodc trong | tinh; i ’ thuc hop dong, giao dich;
v 13 i - dich .
ngay fm VISC | - Trung tam | ug‘;iinﬁc W - Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP
ep theo MU | phyc vy hanh | ngay 09/01/2025 ciia Chinh phi
tlfp n ein yeu chinh  cong stra doi, bo sung mot so dicu cua
cau sau 15 gio cap xa. cac Nghi dinh trong Iinh vuc ho
tich, qudc tich, chiing thuc.
2 | Chimg thyc | Thoi han thyc |- Trung tam | Nguoi yéu céu | 2.000 - Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP | Stra  doi,
ban sao tu | hién yéu cau | Phucvuhanh | ndp va nhan két | dong/trang; | ngay 16/02/2015 cua Chinh phu; | b6 sung
ban chinh | chirng thuc | chinh  cbng | qua tai Trung [t  trang | _ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP dia diém




STT | Tén thi tuc Thai h . Bia il Cach thic

hanh chinh “éuf/lgtg'al thﬁcdﬁfg] | PhiIg phi Ciin cir phap Iy Ghi chu
. S w ¢

(mad TTHC) T

gidy to, van |phai duoc bao | cap xa; thm Phuc wvu | thGr 3 trd | ngay 09/01/2025 ciia Chinh phu; | thuc hién.

ban d? h(':o dam hgay | 14 chirc himh Cf]lnh ‘cong Ileg00 thu | Thong tu sé 01/2020/TT-BTP

quan, to “il}“’ trong n§ayh?0 hanh  nghé Cﬁ‘? f} h"a rt]? pragy ngay 03/3/2020 cia Bo truong

co ~ tham|quan, O COUC| 5q4 chypg, | CNUC hanh nghe | dong/trang, | po 7y shan quy dinh chi tidt va

quyén cua | tiép nhan yéu cong ching toi da thu huéng dn thi hanh mot sé didu

Viét Nam; co | cau hodc trong khéng qua cia Nghi dinh sb 23/2015/ND-

quan, t chic | ngay lam vige 200.000 | cp pnoay 16/02/2015 cia Chinh

C?l i thféz Egp ﬂfﬁ% ngﬁ dong/ban phu vé cip ban sao tir ban chinh,

quy ua ) titp nhan - yo ching thyc chir ky va chung

nwoc  ngoat; | cau sau 15 gio.

co quan, to
chtrc ¢6 thim
quyén cua
Viét Nam lién
két voi  co
quan, td chirc
co tham
quyén cua
nudc  ngoai
cap hoac
ching nhan

(2.000815)

Dbi véi truong
hop cung mot
lac yéu cau
chtirng thyc ban
sao tir nhiéu
loai ban chinh
gidy to, van
ban; ban chinh
co nhiéq trang;

yéu cau so
lugng  nhiéu
ban sao; noi

dung gidy to,
van ban phuc
tap kho kiém
tra, dbi chiéu
ma co quan, to

thuc hop dong, giao dich;

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 ctua B trudéng
B§ Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan ly va st
dung phi chirng thuc;

- Thong tu s6 264/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 ctua B trudng
B6 Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do, thu, ndp, quan ly va su
dung phi, 1¢ phi trong linh vuc
ngoai giao ap dung tai cic co
quan dai di¢n Viét Nam & nudc
ngoai;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua Bo trudng
B6 Tai chinh quy dinh muc thu,




STT

Tén thi tuc
hanh chinh
(ma TTHC)

Thoi han giai
quyet

Pia diém
thwc hién

Cach thuc
thwc hién

Phi, 18 phi

Cian cir phép ly

Ghi chu

churc thuc hién
ching thuc
khong thé dap
ung dugc thoi
han néu trén thi
thoi han ching
thuc duoc kéo
dai thém khoéng
qua 02 (hai)
ngay lam vi¢c
hogc ¢6 thé dai
hon theo thoa
thuan bang vin
ban véi nguoi
yéu cau chimg
thuc. Trudng
hop tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo
hodc phai kéo
dai thoi gian
theo quy dinh
thi nguoi tiép
nhdn hd so
phai co phiéu
hen ghi rd thoi
gian (gio,

ché do thu, nop, quan ly, st dung
phi cong chirng; phi chiing thuc;
phi thdm dinh tiéu chuén, dicu
kién hanh nghé cong ching; phi
tham dinh diéu kién hoat dong
van phong cong chuing; 1¢& phi
cap thé cong ching vién.




STT | Tén thi tuc Thai han gidi | Dia did Cach thic
hanh chinh Ucl1u 3gt9'a' thﬁcdﬁfg] | PhiIg phi Ciin cir phap Iy Ghi chu
(ma TTHC) T T
ngay) tra ket
qua cho nguoi
yéu cau ching
thuc
3 |Chimg thyuc | Trong ngy co | - Trung tam | - Nop ho so tryc | 10.000 - Nghi dinh s6 23/2015/NDP-CP | Stra  doi,
chit ky trong | quan, t0 chuc | Phuc vuhanh | tiep tai Uy ban | dong/trudn | ngay 16/02/2015 ctiia Chinh phu; | b6 sung
cdc gidy 10, | ticp nhan yéu | chinh  cdng | nhan dan cap x3, | g hop | Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP dia diém
van ban (ap | cau hodc trong | cap xa; To6 ‘Chlll’C hanh | (truong ngay 0'9 /0' 1/2025 ciia Chinh phi; thuc hién.
dung cho ca|ngay lam viéc | & chge | D8hE cong | hop duoc . ; '
truong  hop | tiép theo néu hanh  nghé chung. tinh 14 mot | - Thong tu s6 01/ ?020< TT-?TP
ching  thyc | tiép nhan yeu | cano chang. |- (Thye hien | N3¢ nhieu | 183y 03/3/2020 cta Bo truong
diém chi va | cau sau 15 gio. ngodi try so cua | SN KY Bo Tu phap;
truong  hop | Truong hop trd co quan thyc | FONY MOt |- Thong tur s 226/2016/TT-BTC
nguol yeu cau ke'{ qua trq1}g hién ching thue | 844Y t0, | ngay 11/11/2016 ctia B9 trudng
chung  thyc | ngay lam viéc néu nguoi yéu | V4R ban) B6 Tai chinh;
khong Ky, | ticp theo hodc cAu chimg thyc Thong tu s& 264/2016/TT-BTC
khong  diém | phai kéo dai O - 1 hong t 8o )
chi dugc) thiri wian th thugc dién gia ngdy 14/11/2016 cua Bo trudng
C glan theo du. kho thé A
\ A 5 yeu, khong the B4 Tai chinh
(2.000884) | thoa thuan thi di lai duoc, ' )
nguoi  ti€p dang bi tam giﬁ - Thong tu s6 257/2016/TT-BTC
nhan ho so L : ngay 11/11/2016 cta B trudng

phai c6 phiéu
hen ghi 10 thoi
gian (gio,
ngay) tra két
qua cho nguoi

tam giam, thi
hanh &n phat tu
hodac c6 ly do
chinh dang
Khac).

B0 Tai chinh.




STT | Tén tha tuc .. Lo Cach thi
hanh chinh | 1" N0 11 | Dia diem ﬂ? ¢ o | pnhi, I¢ phi Cin cir phap Iy Ghi chd
(M& TTHC) quy rC Ni¢ wc hién
yéu cau chimng
thuec.
Il | THU TUC HANH CHINH CAP TINH (05 TTHC)
LINH VU'C NUOI CON NUOI (05 TTHC)

1 | Giai quyét |- 205 ngay|Trung thm |- HO6 so coa|- L& phi| - Luat Nudi con nudi; Stra  doi,
viéc nu()i,cog (truong hop | Phuc vu | nguoi dugc nhan | 9.000.000d | Nghi dinh & 19/2011/ND-CP bd sung
nudi c6 yéu to | cbng an xac | hanh  chinh | lam con nu6i: Co | /trudong ngay 71 :[héng 3 nam 2011 caa | €40 U
nuGe  ngoai | minh duge cha | cong  tinh | s¢ nudi  dudng | hop Chinh phii quy dinh chi tiét thi phap ly;
do6i voi tre em | me dé va lién | Cao Bang. lap, chuyén S¢' Y| _ Chi phi: | hanh mot sb diéu cia Ludt Nudi thoi  han
song & co s& | hé duogc. Uy té cho y kién dé 50.000.000 | con nuoi: ’ giai_
nudi dudng ban nhéan dén co SO nudi duong | &/ (ruom o o ) quyet; co
(1.003976) tinh dong y doi gui S6 Tu phap hop - Nghl dml} SO 24/?019/NB'C§P quan phoi

vGi viée gidi kém theo ho so| ngay 05 thang 3 ndm 2019 cua | pop.
thiéu tré em tré em. Mién nép | Chinh phu stra d6i, bo sung mot
lam con nudi) C B so ciia Chl phﬁl doi | s6 diéu cua \Ngh1 ,dmh
. A voi tré em | 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3
) ?65 ngay nguol nhin €O 1 bi  khuyét | nam 2011 cua Chinh phi quy
(tfu ong h‘-fp nuEn: Ng“‘fl. tat, mic | dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
ang an - xac nlAlan fon nuol bénh hiém | cta Luat Nuoi con nudi;
minh duoc cha ndp ho so cho nghéo

me dé cua
tré em bi bo roi
nhung khong
lién hé duoc .
Uy ban nhin

Cuc Hanh chinh
tw  phap thong
qua hinh thuc
ndp tryc tiép hodc
giri qua hé thong

- Nghi dinh s6 06/2025/ND-CP
ngay 08 thang 01 nam 2025 cua
Chinh phu stra doi, bd sung mot
s6 diéu ctia cac Nghi dinh vé
nuoi con nudi,




STT | Tén thi tuc .. . Lo , ,
hanh chinh | T"%1 hapgial | Dia diem Cﬁ ch :.‘fr | pnhi, I¢ phi Cin cir phap Iy Ghi chd
(M& TTHC) quye uc ni¢ thuc hién
dan tinh dong y buu chinh. - Nghi dinh sé 120/2025/ND-CP
doi vé1  vige ngay 11 thang 6 nam 2025 cua

gidi thiéu tré
em
lam con nubi).

- 295 ngay
(truong  hop
cbng an xac
minh duoc cha
me dé va lién
hé duoc.
Truong  hop
Uy ban nhan
dan tinh khong
dong y véi viée
gidi thiéu
truoc).  Thuc
hién gidi thiéu
lai.

- 355 ngay
(truong  hop
cong an xac
minh duoc cha
me dé cua
tré em bi bo roi
nhung khong
lién hé duoc.

Chinh phu quy dinh vé phan dinh
tham quyén cua chinh quyén dia
phirong 02 cdp trong linh vuec
quan ly nha nuoc cua Bo Tw
phap;

- Nghi dinh sb 114/2016/ND-CP
ngay 8 thang 7 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh 1¢ phi dang
ky nudi con nudi, 1¢ phi cap giay
phép hoat dong cua t6 chirc con
nuodi nudc ngoai;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
B¢ trwong B Tu phdp quy dinh
vé phain dinh tham quyén cua
chinh quyén dia phiong 02 cdp
va phdn cdp trong linh vue quan
Iy nha nudc cua Bo Tu phap,

- Thong tr s6 10/2025/TT-BTP
ngay 20 thang 6 nam 2025 cua
Bo truong Bo Tuw phdp sia doi,
bo sung mot s6 diéu cia Théng
tw so 10/2020/TT-BTP ngay 28
thang 12 nam 2020 cua B¢




STT | Tén thi tuc .. Lo , ,
hanh chinh | T"%1 hapgial | Dia diem CsCh :.‘fr | pnhi, I¢ phi Cin cir phap Iy Ghi chd
(M& TTHC) quye uc ni¢ thuc hién
Truong  hop trwuong Bo Tw phap ban

Uy ban nhan
dan tinh khong
dong y véi viée
gidi thiéu
trudc).  Thuc
hién gidi thi€u
lai.

hanh, hudéng dan viéc ghi chép,
s dung, quan Iy va hu triv S6,
mau gidy t6, hé so nudi con nuoi
dwoc sira doi, bo sung mot so

dieu theo Théng tw s6
07/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua
Bo truong Bo Tu phap vé viéc
ban hanh, huéng dan viéc ghi
chép, str dung, quan ly va luu trix
s0, mau gidy to, hd so nudi con
nuoi.

- Thong tu lién tich sd
146/2012/TTLT-BTC-BTP

ngay 7 thang 9 ndm 2012 gitra
Bo Tai Chinh va B Tu phap
quy dinh viéc lap du todn, quan
ly, sit dung va quyét toan kinh
phi hoat dong chuyén mon,
nghiép vu trong linh vuc nudi
con nudi tr ngudn thu 1¢ phi
dang ky nudi con nudi, 1¢ phi
cap, gia han, sta dbi gidy phép
ctia to chlrc con nudi nude ngoai,
chi phi gidi quyét nudi con nudi




STT | Tén thi tuc .. Lo , ,
hanh chinh | T"%1 hapgial | Dia diem Cﬁ ch :.‘fr | pnhi, I¢ phi Cin cir phap Iy Ghi chd
(M& TTHC) quye uc ni¢ thuc hién
nudc ngoat;

- Théng tu s6 21/2011/TT-BTP
ngay 21 thang 11 nam 2011 cua
Bo Tu phép vé viéc quan 1y vin
phong con nudi nudc ngoai tai
Viét Nam,;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC
ngay 14 thang 11 nam 2016 cua
B6 truéng BO Tai chinh hudng
dan 1ap du toan, quan 1y, st dung
va quyét toan kinh phi ngan sach
nha nudc bao ddm cho cong tac
nudi con nudi va cip, gia han,
stra d6i gidy phép hoat dong cua
t6 chirc con nudi nudc ngoai tai
Viét Nam,;

- Théong tu s6 11/2021/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2021 cua
Bo trudng Bo Tu phap sira doi,
bd sung mot so diéu cua Thong
tu s6 21/2011/TT-BTP ngay 21
thang 11 nam 2011 cua B
truong B6 Tu phap vé viéc quan
Iy van phong con nudi nudc
ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP




STT | Tén tha tuc .. Lo Cach thi
hanh chinh | T1o1hangidl | Dia diém ach TS o 1 phi Ciin cir phap Iy Ghi chd
B guyet thwc hién thwc hién
(ma TTHC) : j
ngay 29 thang 9 nam 2023 cua
Bo trudng Bo Tu phap sira doi,
bd sung mot sd diéu cia Thong
tu sb 10/2020/TT-BTP ngay 28
thang 12 nam 2020 cua B
truong Bo Tu phap vé viéc ban
hanh, huéng dan viéc ghi chép,
stt dung, quan 1y va luu trit so,
mau gidy to, hd so nudi con
nuoi.

2 | Giai  quyét | 125 ngay ké tir | Nguoi nhan | Nguoi nhan con |- Lé phi | - Luat Nudi con nudi; Stra  doi,
viéc nudi con | ngay  nhén | con nudindp | nudi truc tiép | 4.500.000d | _ Nghi dinh sé 19/2011/ND-CP bd sung
nudi c6 yéu t6 | dugc h6 so tr | hd6 so  cho | ndp h6 so hodc | /truong ngdy 71 :théng 3 nam 2011 cua can cu
nuGe  ngoai | B Tu phap Cuc  Hanh |Uy quyén cho | hop Chinh phi: phap ly;
doi véi truong chinh tw | ngudi khac ndp | | i oht: S thoi  han
hop cha phap (So Tur | ho so: Khong quy | - YaNi dinh 6 2472019/NB-CP | giai
duong, me ké thue — hién | e b dinh ngay 05 thang 3 nam 2019 cua | quyér.
nhan con cac  buoc ' P ) ' Chinh phu;
riéng cia_ vo tiép theo sau | - Qua hé thong - Nghi dinh sé 06/2025/ND-CP
hogc  chong; khi  nhdn | buu chinh. ngay 08 thang 01 nim 2025 cua
co, cau, di, duoc ho so Chinh phu;
chi, bac ruot it Cuc Hanb - Ngh; dinh s 120/2025/ND-CP
nhan chau chinh tw A , z ;

Iam con nuéi. phap giti iéic;%/h]]ht’}.zang 6 nam 2025 cua
(1.004878) dén). P

- Nghi dinh sb 114/2016/ND-CP
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STT

Tén thi tuc
hanh chinh
(ma TTHC)

Thoi han giai
quyet

Pia diém
thwc hién

Cach thuc
thwc hién

Phi, 18 phi

Cian cir phép ly

Ghi chu

ngay 8 thang 7 ndm 2016 cua
Chinh phu;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Bo truong Bo Tu phap,

- Théng tw sé 10/2025/TT-BTP
ngay 20 thang 6 nam 2025 cua
Bo truong Bo Tu phap;

- Théng tu s6 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua
Bo truéng B Tu phap.

- Thong tu lién tich sé
146/2012/TTLT-BTC-BTP
ngay 7 thang 9 nam 2012 gitra
Bo Tai Chinh va B6 Tu phap;

- Thong tu s6 21/2011/TT-BTP
ngay 21 thdng 11 nam 2011 cua
B6 Tu phap;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC
ngay 14 thang 11 ndm 2016 cua
Bo6 truong Bo Tai chinh;

- Théng tu s6 11/2021/TT-BTP
ngay 28 thang 12 ndm 2021 cua
Bo truong BO Tu phap;
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STT | Ten thi tuc Thoi han giai | Dia dié Céch thirc
hanh chinh o1 nall gidl |- Bia ¢iem ! Phi, 18 phi Ciin ci phap Iy Ghi chi
B guyet thwc hién thwc hién
(ma TTHC) : j
- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP
ngay 29 thang 9 nam 2023 cua
Bo truong B Tu phap.

3 |Pang ky lai [05 ngdy lam|Trung tam|NOp hd so va | Khong - Luat Nudi con nu6i 2010; Stra  doi,
viéc nudi con | viée Phuc vu | nhan két qua. _ Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP bo sung
nubi c6 yeu to hanh —chinh | e tiép: ngay 21 thang 3 nam 2011 cia | A0 ¥
nudc ngoai cong  tinh ‘ Chinh ph; phap ly;
(1 003179) Cao Béng - Qua dlCh vu ’ B cach thuc

' buu chinh cong - Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP | thyc hién.

ich;

- Qua dich vu
cong tryc tuyén
toan trinh.

ngay 05 thang 3 nam 2019 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh sé 06/2025/ND-CP
ngay 08 thang 01 nam 2025 cua
Chinh phu;

- Ngh; dinh sé 120/2025/NP-CP
ngay 11 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua
B¢ trudng Bo Tu phap;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP
ngay 8 thang 7 nam 2016 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP
ngady 21 thang 12 ndm 2022 cia



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=4505
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STT | Tén thi tuc Thei h i Dig did Cach thic
hanh chinh “éuf/lgtg'al thﬁcdﬁfg] | PhiIg phi Ciin cir phap Iy Ghi chu
rC Ni¢ uc hié

(ma TTHC) T
Chinh phu;
- Théng tw sé 10/2025/TT-BTP
ngay 20 thang 6 nam 2025 cua
Bo truong Bo Tu phap;
- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC
ngay 14 thang 11 nam 2016 cua
B0 trudng Bo Tai chinh;
- Théng tu s6 07/2023/TT-BTP
ngay 29 thang 9 nam 2023 cua
B truédng B Tu phap.

4 | Giai  quyét |50 ngdy ké tr| Trung tam | Nguoi c6 nhu |Lé phi | - Luat Nuéi con nudi 2010; Stra  doi,
viéc  nguoi | ngay  nhén | Phuc vu | cau nop ho so | 4.500.000d | Nghi dinh s& 19/2011/ND-CP bod sung
nudc  ngoai | dugc ho so day | hanh  chinh | truc tiép tai S¢ | /truong T A1 s < . |can ¢l

\ AR . . , ) ngay 21 thang 3 nam 2011 cua ; h
thuong tra o | du, hop 1€ cong  tinh | Tu phap. hop Chinh phi; phap ly;
Viét Nam Cao Bang T thoi  han
nhan tré em - Nghi din}} s0 24/?019/NB'C§P thuc hién;
Viét Nam lam ngdy 05 thing 3 nam 2019 cua | cach thirc
con nudi Chinh phu; thuc hién.
(1.003160) - Nghi dinh s6 06/2025/ND-CP

ngay 08 thang 01 ndm 2025 cua
Chinh phu;
- Nghi dinh sé 120/2025/ND-CP
ngay 11 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu,
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STT

Tén thi tuc
hanh chinh
(ma TTHC)

Thoi han giai
quyet

Pia diém
thwc hién

Cach thuc
thwc hién

Phi, 18 phi

Cian cir phép ly

Ghi chu

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua
Bo truong B Tu phap;

- Nghi dinh sb 114/2016/ND-CP
ngay 8 thang 7 ndam 2016 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP
ngay 21 thang 12 nam 2022 cua
Chinh phu;

- Théng tw sé 10/2025/TT-BTP
ngay 20 thang 6 nam 2025 cua
Bo truong Bo Tu phap;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC
ngay 14 thang 11 nam 2016 cua
B0 trudng B Tai chinh;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP
ngady 29 thang 9 nam 2023 cua
B trudng BO Tu phép.

Cdp gidy xdc
nhan cong
dan Viét Nam
0 trong nuoc
di diéu kién
nhan trée em

15 ngay ké tir
ngay nhan
dugc hd so day
da, hop &
Truong  hop
can xic minh

Trung tam
Phuc vu
hanh  chinh
cong  tinh
Cao Bang

Nop hd so va

nhan két qua.
- Tryc tiép;

- Qua dich wvu
buu chinh cong

- Luat Nudi con nu6i 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP
ngay 21 thang 3 nam 2011 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP
ngay 05 thdng 3 nam 2019 cua

Stra  doi,
bd sung
can cu
phap ly;
thoi  han
thuc hién;
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STT | Tén tha tuc Thei han aidi | Bia did Cach thic

hanh chinh U(I:qujgtglal thﬁcdﬁfg] | PhiIg phi Ciin cir phap Iy Ghi chu

XC Nig wc hié

(ma TTHC) : j
nuéc  ngoai | khdng qua 30 ich; Chinh phu; cach thirc
lam con nuoi | ngay - Qua dich vu - Nghi dinh sé 06/2025/Np-cp | thue hicn;
(1.003198) cong truc tuyén ngay 08 thang 01 nam 2025 cua C}? }?Han
toan trinh. Chinh phu; thye hien.

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua
B0 truéng BO Tu phap;

- Nghi dinh sb 114/2016/ND-CP
ngay 8 thang 7 nam 2016 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP
ngay 21 thang 12 nam 2022 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh sé 120/2025/ND-CP
ngay 11 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu,

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP
ngady 11 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh vé phdn
quyén, phan cap trong linh vuc
quan Iy nha nuoc cua Bo Tw
phap;

- Théng tw sé 10/2025/TT-BTP
ngay 20 thang 6 nam 2025 cua
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STT | Tén tha tuc Thai han gidi | Dia did Cach thic
hanh chinh “éuf/lgtg'al thﬁcdﬁfg] | PhiIg phi Ciin cir phap Iy Ghi cht
! ¢ uc hié
(ma TTHC) ’ ’
Bo truong Bo Tu phap;
- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC
ngay 14 thang 11 nam 2016 cua
B0 trudng B Tai chinh;
- Théng tu s6 07/2023/TT-BTP
ngay 29 thang 9 nam 2023 cua
B0 truédng B Tu phéap.
Il | THU TUC HANH CHINH CAP XA (16 TTHC)
LINH VUC CHUNG THUC (10 TTHC)

1 |Chimg thyc |Khong qua 01 | Trung tam |- Nop ho so va | 50.000 - Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP | Cat giam
hop dong, | (mét) ngay lam | Phuc vu hanh | nhan k@t qua | dong/hop | ngay 16/02/2015 cua Chinh phu; | thoi  gian
giao dgcAh lié‘r? Vf;c, kdéqtl‘rhr‘}gély Ctﬂnh~ coéng BIECNDtié"‘p Jai gf)r;lg, giao | _ Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP g‘iéi quyé2t
q}lan \ en Atal nAan xu 0’ SO | Cap Xa cap Xa; 1ch. ngay 09/01/2025 ciia Chinh phu; tu ‘ \O
san la dong | yéu cau ching _ (Viéc chimg R . ngay lam
san, quyén sur thuc  hoac co thue cic h op - "ljhong tu so 01/?020<TT'|?§TP Viép
dung dat, nha | thé kéo dai hon dong. giao dich ngay 03/3/2020 cua Bo truong | xuéng 01
o theo thoa thuan lien ,quan dén B6 Tu phap; ngay lam

bang van ban : - Théong tu s6 226/2016/TT-BTC | Viéce.

(2.001035)

voi ngudi yéu
cau chung
thuc. Trudng
hop kéo dai
thoi han giai
quyét thi nguoi

quyén cia nguoi
st dung  dat
duoc thuc hién
tai Uy ban nhan
dan cap xd noi
co dat. Viéc
ching thyc cac

ngay 11/11/2016 ctua B truéng
B0 Tai chinh.
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STT | Tén tha tuc .. Lo Cach thi
hanh chinh | T"%1 hapgial | Dia diem tr?c e | phi, 1¢ phi Cin cir phap Iy Ghi chd
(M& TTHC) quy rC Ni¢ wc hién

tiép nhan ho so hop dong, giao
phai c6 phiéu dich lién quan
hen ghi o thoi dén nha o dugc
gian (gio, thuc hién tai ny
ngay) tra két ban nhan dan
qua cho nguoi cidp x3 noi ¢
yéu cau chimg nha).

thure.

2 | Ching thuc di | Khéng qua 01 | Trung  tdm | Nop hd so va | 50.000 - Nghi dinh sé 23/2015/NP-CP | Cit giam
chic (mdt) ngay lam | Phuc vy hanh | nhan  két qua | dong/di ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu; | thoi gian
(2.001019) vige, kéqtl‘l’l;lgély chinh  cong | truc tié;p tai | chic - Nghi dinh s 07/2025/ND-Cp | &idi quyét

anlan f}u ho’ SO | cap xa UBND cap xa ngdy 09/01/2025 ciia Chinh phu tu’\ \02
yéu cau chung . ngay lam
thuc hodc c¢6 - Thong tu s6 01/2020/TT-BTP viée
thé kéo dai hon ngay 03/3/2020 cua B truong | xuéng 01
theo thoa thuan B6 Tu phap; ngay lam
bang vin ban viéc.

vol nguoi yéu
cau chung
thyc.  Truong
hop kéo dai
thoi han giai
quyét thi nguoi
tiép nhan ho so
phai c6 phiéu
hen ghi 10 thoi

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 ctua Bo trudng
B6 Tai chinh.
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STT | Tén thi tuc Thei h i Dig did Cach thic
hanh chinh “éuf/lgtg'al thﬁcdﬁfg] | PhiIg phi Ciin cir phap Iy Ghi chu
rC Ni¢ uc hig¢

(ma TTHC) T
gian  (gio,
ngay) tra ket
qua cho nguoi
yéu cau chung
thure.

3 | Chimg thyc | Khdng qué 01| Trung tam |NOp ho so va|50.000 - Nghi dinh s6 23/2015/NP-CP | Cit giam
van bdn tr | (mot) ngay lam | Phuc vu hanh | nhan ket qua | dong/van | ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu; | thoi gian
clﬁuSi nhan di Vié‘C, Il:f: (;u: Ctlinh~ cong E%CNDtiép Ntai ban _ Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP g‘iéi qu}z)ézt
san ngay nhan du | Cap Xd cap xd ngay 09/01/2025 ciia Chinh pha; | ¥
(2.001016) hé so yéu cau R . ngay lam

' ching thuc - Thong tu 56 226/2016/TT-BTC | yigc
hodc c6 thé kéo ngﬂéy‘l'l/ 1’1/2016 cua Bo truong | xuéng 01
dai hon theo B¢ Tai chinh. ngay lam
thda thuan viéc

bang van ban
vol nguodi yéu

cau chung
thuc. Truong
hop kéo dai

thoi han giai
quyét thi nguoi
tiép nhan ho so
phai c6 phiéu
hen ghi 10 thoi
gian (gio,
ngdy) tra két
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STT | Tén thi tuc Thei h i Dig did Cach thic
hanh chinh “éuf/lgtg'al thﬁcdﬁfg] | PhiIg phi Ciin cir phap Iy Ghi chu
! ¢ uc hié
(ma TTHC) ’ j
qua cho nguoi
yéu cau ching
thuec.

4 | Chimg thyc | Khdng qua 01| Trung tam | Nop ho so va | 50.000 - Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP | Cit giam
van ban thoa | (mét) ngay lam | Phuc vy hanh | nhan ket qua | dong/van | ngay 16/02/2015 cua Chinh phu; | thoi  gian
tl}llgérzi . thér‘l VL@AC, kdévtl‘lhr‘}géy Ctlinh~ cong tjl_IBCNDtiép ~ta_ti ban. _ Nghi dinh s& 07/2025/ND-CP g‘iéi quyé2t
chia di san ma | nhan du ho so | cap xa cap xa ngay 09/01/2025 ctia Chinh phu: tr ‘0
di san la dong | yéu cau chung ) . ngay lam
san, quyén sir | thyc hodc ¢6 - Thong tu so 01/?020< TT'EjTP vige
dung dat, nha | thé kéo dai hon ngdy 03/3/2020 cua Bo truong | xuéng 01
& theo thoa thusn B6 Tu phap; ngay lam

bang van ban - Théong tu sb 226/2016/TT-BTC | Viée

(2.001406)

vol nguoi yéu

cau ching
thuc.  Truong
hop kéo dai

thoi han giai
quyét thi nguoi
tiép nhan ho so
phai c6 phiéu
hen ghi 16 thoi
gian (gio,
ngay) tra két
qua cho nguoi
yéu cau chimg
thure.

ngay 11/11/2016 ctua B trudng
B0 Tai chinh.
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STT | Tén tha tuc .. Lo Cach thi
hanh chinh | T"%1 hapgial | Dia diem tr?c e | phi, 1¢ phi Cin cir phap Iy Ghi chd
(M& TTHC) quy rC Ni¢ wc hién
5 | Chtng thuc | Khéng qua 01 | Trung tdm | Nop hd so va | 50.000 - Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP | Cit giam

van ban khai | (mot) ngay 1am | Phuc vu hanh | nhan  két quéa | dong/van | ngay 16/02/2015 cua Chinh phu; | thoi  gian
nh‘én .diq Sél:l ViéAC, kévtl‘l' ?géy Ctlinh~ cong | truc tié;p ~ta_ti ban. _ Nghi dinh s& 07/2025/ND-CP g‘iéi quyét
ma di san?la nl3an giu hol SO | cap xa UBND cap xa ngay 09/01/2025 ciia Chinh phi; tu:‘ ‘02
dong san, | yéu cau ching . ngay lam
quyén stt | thue hodc ¢o - Thong tu s6 01/2020/TT-BTP viée
dung dat, nha | thé kéo dai hon ngay 03/3/2020 cua B truong | xung 01
o theo thoa thudn B6 Tu phap; ngay lam
(2.001009) bang van ban - Théong tu s6 226/2016/TT-BTC | Viée

VOl nguol yeu ngay 11/11/2016 cua B truong

cau ching B Tai chinh.

thuc.  Truong

hop kéo dai

thoi han giai

quyét thi nguoi

tiép nhan ho so

phai c6 phiéu

hen ghi 16 thoi

gian (gio,

ngay) tra két

qua cho nguoi

yéu cau chimg

thuec.

6 |Chimg thyc | Trong ngdy co [ Trung tdm | Nop hd so va | 30.000 - Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP | Stra  doi,

viéc sira d6i, | quan, t0 chic | Phuc vuhanh | nhan két qua | dong/hop | ciia Chinh phii ngay 11/6/2025 | bd  sung
bd sung, hay | tiép nhan yéu | chinh cong |truc  tiép tai | dong, giao | ciia Chinh phii quy dinh vé phdn | cin ¢t
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STT | Tén thi tuc Thei h i Dig did Cach thic
hanh chinh “éuf/lgtg'al thﬁcdﬁfg] | PhiIg phi Ciin cir phap Iy Ghi chu
! ¢ uc hié
(ma TTHC) ’ j
bo hop dong, | cau hodc trong | cap x& UBND cap xd | dich dinh  tham quyén cua chinh | phap 1y,
giao dich ngay lam viéc quyén dia phuwong 02 cap trong | co  quan
(2.000913) tie:,:p ther, ne:3u linAh e ,qudn ly nha nwoc cua | thyc hién
tiep nhan yéu Bo Tu phap,
cau sau }115 gio. - Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP
Truong hop tra ngay 16/02/2015 ctia Chinh phi;
két qua trong .
ngdy lam viéc - Nghi dinh so0 07/2025/Nb-CP
tiép theo thi ngay 09/01/2025 cta Chinh phu;
nguoi - ticp - Théng tu s6 01/2020/TT-BTP
nhn  ho  so ngdy 03/3/2020 cua BO trudng
phai c6 phicu Bo Tu phap;
hen ghi 1o thoi .
gi@;‘ng Lo ( gigl - Théng tu s6 226/2016/TT-BTC
ngdy) trd ké‘; ngay 11/11/2016 cua B trudong
qua cho ngudi Bo Tai chinh.
yéu cau chung
thuc
7 | Sira 16i sai sot | Trong ngay co | Trung  tam | NOp ho so va | 25.000 - Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP | Stra  doi,
trong hop | quan, t0 chuc | Phuc vu hanh | nhan két qua | donghop | cia Chinh phu ngay 11/6/2025 | b6  sung
dong, giao | tiep nhdn yéu | chinh cdng |tryc tiep tai | dong, giao | cua Chinh phu; can  clr
dich céu} h(;Z:lC tro'rig cap xa UBND cap xa dich _ Nghi dinh s& 23/2015/ND-CP phap ly,
(2.000927) | "gady am Vviee ngdy 16/02/2015 ctia Chinh phu; | €©  duan
tiép theo, néu thuc hién

tiép nhan yéu
cau sau 15 gio.

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 ctia Chinh phu;
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STT | Tén tha tuc .. Lo Cach thi

hanh chinh | T"%1 hapgial | Dia diem tr?c e | phi, 1¢ phi Cin cir phap Iy Ghi chd
(M& TTHC) quy rC Ni¢ wc hién

Truong hop tra - Thong tu s6 01/2020/TT-BTP

két qua trong ngay 03/3/2020 cua B trudng

ngay lam viéc B6 Tu phap;

tiep theo  thi - Thong tu s6 226/2016/TT-BTC

nguot - tep ngay 11/11/2016 cta Bo trudng

nhan  ho  so B6 Tai chinh.

phai c6 phicu

hen ghi rd thoi

gian (gio,

ngay) tra két

qud cho nguoi

yéu cau chimg

thuc

8 | Cip ban sao | Trong ngdy co | Trung tm | Nop hd so va | 2.000 - Nghi dinh sé 120/2025/ND-CP | Stra  d6i,

¢ chung thuc | quan, t6 chirc | Phuc vu hanh | nhan  két qua | ddng/trang; | ciia Chinh phii ngay 11/6/2025 | b6  sung
tir ban chinh | tiép nhan yéu | chinh cong |truc tiép tai |t  trang | ciia Chinh phii; can  cur
hop dong, | cau hodc trong | cp x& UBND cap x& :hl'l 3 trrlé _ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP phap ly,
giao dich da | ngay lam viéc én thu NP , ; .. | co  quan
dugc ching | tiép theo néu 1.000 neay 16/02/201,5 cua Chinh phu; thue hién
thuc tiép nhan yéu ddng/trang, | - Nghi dinh s6 07/2025/NDb-CP
(2.000942) cau sau 15 gio. t6i da thu | ngay 09/01/2025 cua Chinh phu;

Truong hop trd khong qua | - Thong tu sé 01/2020/TT-BTP

két qua trong 200.000 | ngay 03/3/2020 cia Bo trudng

ngdy lam viéc dong/ban | By Tu phap;

tiép theo hoic
phai kéo dai

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cia B trudong
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STT

Tén thi tuc
hanh chinh
(ma TTHC)

Thoi han giai
quyet

Pia diém
thwc hién

Cach thuc
thwc hién

Phi, 18 phi

Cian cir phép ly

Ghi chu

tho1 gian theo
théa thuan thi
nguoi tiép
nhdn hd so
phai c6 phiéu
hen ghi rd thoi
gian (gio,
ngay) tra két
qua cho nguoi
yéu cau chimng
thuc

B0 Tai chinh.

Ching thuc
chit ky nguoi
dich ma
nguoi dich 1a
cOng tac vién
dich thuat cua
Uy ban nhdn
dan cdp xd

(2.000992)

Trong ngay co
quan, to chirc
tiép nhan yéu
cau hoic trong
ngdy lam viéc
tiép theo néu
tiép nhan yéu
cau sau 15 gio.
Truong hop tra
két qua trong
ngay lam viéc
tiép theo hoic
phai kéo dai
thoi gian theo
théa thuan thi

Trung  tdm
Phuc vu hanh
chinh  cbng
cap xa

Nop ho so va
qua

nhan ket
truc  ticp ftai
UBND cap x&

1Q.OOO
dong/truon
g hop

- Nghi dinh sé 120/2025/ND-CP
cua Chinh phu ngay 11/6/2025
cua Chinh phu;

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cta B truong
B6 Tu phap;

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC

ngay 11/11/2016 ctua B trudng
B6 Tai chinh.

Stra  doi,
bo sung
can cu

phap ly




23

STT | Tén tha tuc .. Lo Cach thi
hanh chinh | T1o1hangidl | Dia diém ach TS o 1 phi Ciin cir phap Iy Ghi chd
B guyet thwc hién thuc hién ’
(ma TTHC) : j
nguoi tiép
nhdn hd so
phai c6 phiéu
hen ghi rd thoi
gian (gio,
ngay) tra két
qud cho nguoi
yéu cau chimg
thuc
10 | Chuang thuc | Trong ngay co | Trung tdm | Nop hd so va | 10.000 - Théng tw s6 08/2025/TT-BTP | Stra  do6i,
chit ky nguoi | quan, to6 chirc | Phuc vuhanh | nhan  két qua | ddng/truon | ngay 12/6/2025 quy dinh vé | bd  sung
dich ma | tiép nhan yéu | chinh cbng |truc  tiép  tai | g hop. phdn dinh tham quyén ciia chinh | can  ct
ngudi  dich | cau hodc trong | cap X& UBND xa quyén dia phwong 02 cdp va |phap y,
khong phai 1a | ngay lam viéc phan cdp trong linh vue qudn Iy | co  quan
cong tac vién tiép theo néu nha nuoc cua Bo Tw phap, thuc hién

dich thuat cua
Uy ban nhan
dan cdp xa

(2.001008)

tiep nhan yéu
cau sau 15 gio.
Truong hop tra
két qua trong
ngdy lam viéc
tiép theo hoic
phai kéo dai
thoi gian theo
théa thuan thi
nguoi tiép

nhan ho so

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cta Chinh phu;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cta Bo truong
B6 Tu phap;

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 ctua B trudng
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STT | Tén tha tuc Thei han aidi | Bia did Cach thic
hanh chinh “éuf/lgtg'al thﬁcdﬁfg] | PhiIg phi Ciin cir phap Iy Ghi chu
. $ w ¢
(ma TTHC) n
phai c6 phiéu B6 Tai chinh.
hen ghi rd thoi
gian (gi0,
ngay) tra ket
qua cho nguoi
yéu cau ching
thuc
LINH VU'C NUOI CON NUOI (05 TTHC)
1 |Pang ky viée |42 ngay lam |Trung tam | Nop hd so va |- Mic thu | - Luat nudi con nudi naim 2010; | Sta  ddi,
nudi con nudi | viéc ké tir ngay | Phuc vu | nhan két qua: | 1é Phi: | - Nehi dinh <& b6 sung
, A R N L : ) - - Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP | *_ ;
trong nuéc Ehe-‘nlfiu ho so h?:‘lh éCh'gh - True tiép; z(lbog.oo? _ | ngay 21/3/2011 ctia Chinh phu; | <2 <
(2.001263) op 1¢ cong cap xa | Oua dich v (;]’? ram | _Noehi dinh s6 24/2019/ND-CP ph‘.p hy’
burw chinlh cong 29 ”;) | ngay 05 thang 3 nam 2019 ca th"l  han
ich: (Eig rwon | chinh phu; thyc hien
! g hop. ,
. ,~ - Nghi dinh sé 06/2025/ND-CP
- d h _ X N : :
C&%uamclcmygﬁ hMlegvnl@ ngay 08 thang 01 nim 2025 cua
N Pl dang | Chinh phu;
ot phan. ; nuoi ph;
motphan Ky U0\ o’ dink 56 120/2025/ND-CP
con OV 00y 11 thang 6 nam 2025 ciia
g?.ng MO\ Chinh phii
o1 }:’0“ - Nghi dinh sé 114/2016/ND-CP
tcr}f:nfu Oﬁg ngay 08/7/2016 ciia Chinh phu;
hoiic me ké | - Nghi dinh s 104/2022/ND-CP

nhan con

ngay 21 thang 12 nam 2022 cua
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STT | Tén tha tuc .. Lo Cach thi

hanh chinh | 1" N0 11 | Dia diem ﬂ? ¢ o | pnhi, I¢ phi Cin cir phap Iy Ghi chd

(M& TTHC) quy rC Ni¢ wc hién
riéng cua | Chinh phu;
vo  hodc |- Théng tw so 10/2025/TT-BTP
chong 1am | ngay 20 thing 6 nam 2025 ciia
con nuoi; | Bo truong Bé Tu phap
cd, cau, di, | - Thong tu s6 10/2020/TB-BTP
chi, bac | ngay 28/12/2020 cta B trudng
ruét nhan | Bo Tu phap ;
chau 1am | 500 or 5§ 267/2016/TT-BTP
con— NUOL | hoay 14/11/2016 ciia Bo trudng
nl}an cac B0 Tai chinh;
e em sau | Tpano tyr s§ 07/2023/TT-BTP
ng mlf(‘)r:l ngdy 29 thing 9 nam 2023 cia
Tre Khuyét B¢ trudng Bo Tu phap.
tat, nhiém
HIV/AIDS
hoic miéc
bénh hiém
ngheo theo
quy dinh
cua Luat
Nubi  con
nuoi va
van  ban
huéng dan;
nguoi  co

cong  vdi
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STT | Tén thi tuc Thei h Dia did Cach thic
hanh chinh “éuf/lgtg'al thﬁcdﬁfg] | PhiIg phi Ciin cir phap Iy Ghi chu
rC NIg uc hié
(mad TTHC) T
cach mang
nhan con
nuoi.

2 | Dang ky lai |03 ngay lam | Trung tam | Nop hf) so va | Khéng - Luat nudi con nudi nam 2010; | Sua ddi,
viéc nudi con | viéc ké tir ngay | Phyc vu | nhan ket qua: _ Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP bd sung
nuoi  trong Ehanrdu ho so | hanh  chinh | 1. i85 ngay 21/3/2011 cta Chinh phu; | 2% <
nuge op le congcapxa | oua dich vu - Nghi dinh s 24/2019/ND-CP fh@?ip hgﬁ
2.001255 fr A ay 05 thang 3 nam 2019 cu :
( ) bl:]u chinh cong Ié%ﬁzh phﬁ;ang nam cud th’u’c hiéfl;
ich; ) cach thtrc
cong truc tuyéﬁ ngay 08 thang 01 nam 2025 cua D3 .
toan trinh Chinh phu; - ﬁat

' - Nehi dinh s6 120/2025/NP-Cp | 81am t 6’51
ngay 11 thang 6 nam 2025 cua glan tui\
Chinh phu ngfly am
- Nghi dinh sé 114/2016/ND-CP | V1¢¢
ngay 08/7/201’6 ctia Chinh phu; ’C‘gﬁng 03
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP | ngay.

ngay 21 thang 12 ndm 2022 cua
Chinh phu;

- Théng tw sé 10/2025/TT-BTP
ngay 20 thang 6 nam 2025 cua
Bo truong Bo Tu phap

- Thong tu s6 10/2020/TB-BTP
ngay 28/12/2020 cia B trudong
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STT | Tén thi tuc Thei han aidi | Bia did Cach thic
hanh chinh “éuf/lgtg'al thﬁcdﬁfg] | PhiIg phi Ciin cir phap Iy Ghi chu
! ¢ uc hié

(ma TTHC) ’ j
B6 Tu phap ;
- Thong tu s6 267/2016/TT-BTP
ngay 14/11/2016 ctua B trudng
B0 Tai chinh; )
- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP
ngay 29 thang 9 nam 2023 cua
B0 truédng B Tu phéap.

3 |Giai  quyét|45 ngdy lam |Trung tam | Ngudi c6 yéu|4.500.000 |- Luat nudi con nudindm 2010; | Sira doi,
viéc  nguoi | viée ké tir ngdy | Phyc vu | cau nop ho so | dong/trudm | Nghi dinh sé 19/2011/ND-CP bo sung
nude ngoai cu | nhan du ho so | hanh  chinh | tryc tiép cho Uy | g hop ngay 21/3/2011 ciia Chinh phi; can ¢l
tra & khu vuc | hop 1& cong cap xa | ban nhan dan - Nghi dinh s6 24/2019/NB-C’3P phap ly;
bién gidi cap xa noi tré ngdy 05 'théng 3 nim 2019 cia thoi  han
nuoc lang em thuong tra. thuc hién.

giéng nhan tré
em Viét Nam
lam con nudi

(1.003005)

Chinh phu;

- Nghi dinh sé 06/2025/ND-CP
ngay 08 thang 01 nam 2025 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh sé 120/2025/ND-CP
ngay 11 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP
ngay 08/7/2016 ctia Chinh phi;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP
ngay 21 thang 12 ndm 2022 cia
Chinh phu;

- Théng tw sé 10/2025/TT-BTP
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STT | Tén tha tuc .. Lo Cach thi
hanh chinh | T1o1hangidl | Dia diém ach TS o 1 phi Ciin cir phap Iy Ghi chd
B guyet thwc hién thwc hién
(ma TTHC) : j
ngay 20 thang 6 nam 2025 cua
B¢ truong Bo Tw phap
- Thong tu s6 10/2020/TB-BTP
ngay 28/12/2020 cua B trudng
Bo Tu phap ;
- Thong tu sb 267/2016/TT-BTP
ngay 14/11/2016 cua B trudng
B0 Tai chinh;
- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP
ngay 29 thang 9 nam 2023 cua
B0 truéng B Tu phéap.

4 | Cdp gigy xdc |10 ngay 1am | Trung tdm | Ngudi nhan con | Khong - Luét nudi con nudi ndm 2010; | Stra  d6i,
n}fdn - cong ViéAC ké?‘a‘r rggéy Ppuc vu nyﬁi Pép ;hé S0 - Nghi dinh s& 19/2011/ND-CP b?) sung
dan‘ Viét ]\{anz nhan Adu ho so h?nh A,Ch'rjh va nhan ket qua: ngdy 21/3/2011 ciia Chinh phu: can C,U:’
Z]’i”(’”g f’”gﬂ” hop 1¢ cong cap Xa | _ Ty tidp: _ Nghi dinh s& 24/2019/ND-CP E’gapq ';’I;

u vuc bién . , 9 , u
gidi di diéu - Qua dich vy g%l?yhOShf},‘ang 3 nam 2019 cta | o hien:
kién nhan tré buu chinh cong R ph; ) thoi  gian
em ciua nuée ich; - Nghi dinh s6 06/2025/ND-CP | thyc hién;
lang giéng cur - Qua dich vu ngay 08 thing 01 nam 2025 cua | cach thire
tru o khu vuc cong tryc tuyén Chlnh.ph.u; ., thuc hién.
bién gidi lam toan trinh. - Nghi dinh so 120/2025/ND-CP

con nubi
(2.002349)

ngay 11 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP
ngay 08/7/2016 cua Chinh phu;
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STT | Tén tha tuc .. Lo Cach thi

hanh chinh | T"%1 hapgial | Dia diem ﬂ? © e | phi, 1¢ phi Cin cir phap Iy Ghi chd

(M& TTHC) quy rC Ni¢ wc hién
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP
ngay 21 thang 12 nam 2022 cua
Chinh phu;
- Théng tw sé 10/2025/TT-BTP
ngay 20 thang 6 nam 2025 cua
B¢ truong Bo Tu phap
- Thong tu s6 10/2020/TB-BTP
ngay 28/12/2020 cua B trudng
B6 Tu phap ;
- Thong tu s6 267/2016/TT-BTP
ngay 14/11/2016 cua B trudng
B0 Tai chinh;
- Théng tu s6 07/2023/TT-BTP
ngay 29 thang 9 nam 2023 cua
B0 truédng BO Tu phép.

5 | Ghi vao Sé6|- Ngay trong | Trung tam |Nguoi c6 yéu | Trwomg | - Luat Ho tich 2014; Stra  doi,
dang k)jnu(?z nigéy tiép npém pl\ll,lC vu ceilu ghi ,Vélo SA(R). h(i)’p nop | _ Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP b?) sung
con nuoi viéc ho so. ATru;ong hzilnh 7Ch|7nh dang k}’. nudi h? SO tl‘l{’C ngdy 15 thang 11 nim 2015 cia | 40 U
nuol con nudi | hop nhan ho so | cong cia Uy | con nudi viée | tiep hodc | ~pip phii: phap ly;
da dwoc gidi | sau 15 gid ma [ban  nhan [ nudi con nudi | qua dich o co  quan
quyét tai co | khong giai |dancipxd | di duoc giai |va  buu |- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP | thyc hién;
quan cé tham | quyét duoc quyét tai co | chinh ngay 21 thang 3 nam 2011 cua | c4ch thire
quyén ciia | ngay thi tra két quan ¢ tham | cong ich: | Chinh phu; thuc hién.
nwoc ngodi ?ué trong ngay quyén cua nudc | -5 690d: |- Nghi dinh sb 24/2019/ND-CP

am viéc tié ngoai truc tié ’ 3 4 5 :
(2.002363) o p g : P Midn 18 ngay 05 thang 3 nam 2019 cua

thuc hién hoac
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STT

Tén thi tuc
hanh chinh
(ma TTHC)

Thoi han giai
quyet

Pia diém
thwc hién

Céach thirc
thuc hién

Phi, 18 phi

Cian cir phép ly

Ghi chu

- Truong hgp
phai xdc minh
thi thoi han
giai quyét
khéng qua 03
ngay lam viéc.

iy quyén cho
nguoi khac thyuc
hién nop ho so:

- Tryc tiép;

- Qua dich vu

buu chinh cong
ich;

- Qua dich vu
cong truc tuyén
toan trinh.

phi cho
nguoi
thudc gia
dinh co
cong  voi
cach mang;
nguoi
thuéc  ho
ngheo;
nguoi
khuyét tat.

Truong
hop  ndp
ho so qua
dich vu
cong truc
tuyén:

- 37.500d4;
- Mién 1é
phi cho
nguoi
thudc gia
dinh co
cong  voi
cach mang;

Chinh phu;
- Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP
ngay 28 thang 7 nam 2020 cua
Chinh phu;
- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP
ngay 21 thang 12 nam 2022 cua
Chinh phu;
- Nghi dinh sé 120/2025/ND-CP
ngay 11 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu;
- Théng tw sé 04/2024/TT-BTP

ngay 06/6/2024 cua B¢ truong
Bo Tu phap;
- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong
Bo Tu phap;
- Thoéng tu 04/2020/TT-BTP

ngay 28/5/2020 cua Bo truong
Bo Tu phéap;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua
Bo truéng B Tu phap;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP
ngay 04 thang 01 ndm 2022 cua
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STT | Tén thi tuc Thei h Dia did Cach thic
hanh chinh Ucl1u 3gt9'a' thﬁcdﬁfg] | PhiIg phi Ciin cir phap Iy Ghi chu
. $ w ¢

(ma TTHC) T
nguoi Bo trudng B Tu phap;
th‘;]‘-’\c DO Thong tu sé 281/2016/TT-BTC
ngneo, ngay 14 thang 11 nam 2016 cia
nguol | By trusng Bo Tai chinh vé viec
khuyeét tat.

quy dinh muc thu, ché do thu,
nop, quan ly va st dung phi khai
thac, sir dung thong tin trong co
so dir liéu ho tich, phi xac nhan
c6 qudc tich Viét Nam, phi xéac
nhan 13 ngudi goc Viet Nam, 18
phi quéc tich;

- Thong tu sé 85/2019/TT-BTC
ngay 29 thang 11 nam 2019 cua
Bo truong BO Tai chinh hudng
dan vé phi va I¢ phi thuoc tham
quyén quyét dinh cia Hoi dong
nhan dan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC
ngay 26 thang 11 ndm 2021 cua
Bo truong Bo Tai chinh sta doi,
b6 sung mot s diéu cua Thong
tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29
thang 11 nam 2019 cua BQ
truong Bo Tai chinh hudng dan
vé phi va 1& phi thuoc tham
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STT | Tén tha tuc Thei han aidi | Bia did Cach thic
hanh chinh Ucl1u 3gt9'a' thﬁcdﬁfg] | PhiIg phi Ciin cir phap Iy Ghi chu
rC NIg uc hié
(mad TTHC) T
quyen quyet dinh cia Hoi dong
nhan dan tinh, thanh pho truc
thuoc Trung wong;
- Nghi quyét s6 91/20122NQ-
HDND ngay 09/12/2022 ctia Hoi
dong nhan dan tinh Cao Bang;
- Nghi quyét sd 89/2022/NQ-
HDND, ngay 09/12/2022 cia
Hgf)i dong nhan dan tinh Cao
Bang.
LINH VUC HOA GIAI CO SO (01 TTHC)
1 | Thyc hiénhd | Trong thoihan | Uy ban - Tryc tiép; Khéng c0 | - Luat Hoa giai ¢ co s& nam
tro khi hoa 07 ngay lam nhan dan - Qua dich vu 2013;
gidi vién gdp | viéc, Uy ban cap xa. ' i _ Nghi dinh sb 15/2014/ND-CP

tai nan hoac
rui ro anh
hudng dén
suc khoe, tinh
mang trong
khi thuc hién
hoat dong hoa
giai ¢ co s&
(2.000424)

nhan dan cip
xa noi da ra
quyét dinh
cong nhan hoa
giai vién xem
xét, ra quyét
dinh ho tro va
thuc hién viéc
chi tién hd tro
cho hoa giai
vién gap tai

buu chinh cong
ich;

- Qua dich vu
cong truc tuyén
toan trinh.

ngay 27/02/2014 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phép thi hanh Luat Hoa giai
0 co sO;

-Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan dinh thim
quyén cua chinh quyén dia
phuong 02 cap trong linh vyc
quan 1y nha nudc cia BO Tu
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STT

Tén thi tuc ] o . , .

. ) Thoi han giai | Dia diém Cach thirc A e
hanh chinh quyét thh@fﬂén thuc hien Phi, 1€ phi
(ma TTHC) ’ ) : :

Cian cir phép ly Ghicha

nan hodc rui ro
anh huoéng dén
tinh mang, strc
khoe trong khi
thuc hién hoat
dong hoa giai.

phap.

B. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH BI BAI BO (03 TTHC)

STT

Tén thi tuc hanh chinh
(mad TTHC)

Tén vin ban quy dinh vé viéc bii b6 TTHC

Co quan thuc hién

THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

LINH VUC CHUNG THUC (03 TTHC)

1 | Chimg thuc hop dong, giao dich lién | Nghi dinh s0 120/2025/NP-CP cta Chinh phu
quan dén tai san la dong san ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan dinh tham quyén
(2.001044) ctia chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vuc Phong Tu phap
quan 1y nha nudce ctia BO Tu phap
2 | Chimg thyc vin ban thoa thuan phan | Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP cua Chinh phu
chia di sdn ma di san la dong san ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan dinh tham quyén Phong Tur phap

(2.001050)

ctia chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vuc
quan ly nha nudc cua B Tu phap
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Chtrng thuc van ban khai nhan di san

ma di san 1a dong san
(2.001052)

quan ly nha nude cua B Tu phap

Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP cua Chinh phu
ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan dinh thAm quyén
ctia chinh quyén dia phuwong 02 cip trong linh vuc

Phong Tu phéap

Tong s6 TTHC dwoc sira doi, bo sung
Tong s6 TTHC bi bai bé

Trong do:

S6 TTHC &p dung chung

S6 TTHC cép tinh

S6 TTHC céap xa

S6 TTHC thuc hién qua DVC tryc tuyén toan trinh:

S6 TTHC thuc hién qua DVC truc tuyén mat phan:

S6 TTHC thuc hién qua dich vu buu chinh céng ich:

24 TTHC
03TTHC

03 TTHC
05 TTHC
16 TTHC
06 TTHC
01 TTHC
03 TTHC
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